
浙江水利水电学院校社联活动申请流程

                       —2017年10月23日第三次修正版


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



*如果活动有安全隐患，则需在策划书（策划书模板详见附录）中附带安全性策划书一同发给策划部

*活动提前一周申请

*若要与外校合作可与外联部联系：

夏浙帅（13588387686）
*若海报无法及时确定则联系宣传部：

孙思安（18767510808）

*场地申请有任何疑问可联系策划部：

王成琪（13326149095）
*办公室盖章时间：周一周五（12:20～12:50）周三（12:20～17:00）周五（12:20～12:50），谢谢配合。

场地申请指南

申请教室：


申请生活区室外场地（路标等）以及下沉广场（室外场地）：

     SHAPE  \* MERGEFORMAT 



*注意*：三个章盖齐后，各送一份到学生事务中心胡老师、生活区门口警务、校社联督导部

注：校团委老师办公室在（新大楼B305）。

申请温州厅、云夏厅、实验南楼102报告厅：


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


注意*：

四个章盖齐后，各送一份到后勤（新大楼103何老师处）、生活区门口警务室、校社联督导部

校团委老师办公室在（新大楼B305）。
申请学生活动中心：

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



*注意*：三个章盖齐后，各送一份到生活区门口警务室、校团委任露老师处（新大楼B309）、校社联督导部。

校团委老师办公室在（新大楼B305）。

申请风雨操场一楼、篮球场、足球场：

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



*注意*：三个章盖齐后，各送一份到体军部（风雨操场2楼）、生活区门口警务室、校社联督导部
注：校团委老师办公室在（新大楼B305）
*注意*：任何场地如果临时取消，务必要通知到相应申请老师，避免造成不必要的麻烦。
场地活动辅助指南

借桌椅                     借帐篷 

借盆栽

浙江水利水电学院
大型活动审批表

	活动名称
	
	举办部门
	

	举办地点
	
	活动时间
	

	活动负责人
	
	参加人数
	校内
	

	联系电话
	
	
	校外
	

	活 动

内 容

方 案
	（可另附页）



	安 全

措 施
	（可另附页）



	主 办

部 门

意 见
	签名（盖章）：

       年  月  日
	主 管

部 门

意 见
	签名（盖章）：

            年  月  日

	场 管

部 门

意 见
	签名（盖章）：

       年  月  日
	校 保

卫 处

意 见
	签名（盖章）：

            年  月  日

	申报人
	
	申报时间
	


注：1、此表一式四份，举办单位一份，场地主管部门一份，警务室一份，校社联督导部一份。需提前一周申请。

2、安全措施：活动安全工作方案；对参加人员的安全教育内容；现场安全管理人员数量、分工及联系电话；活动场地、临时搭建物的安全保障措施；进出通道及安全疏散通道的保障措施；电气线路、用火用电设备防火安全措施；处置突发事件的应急预案与应急物资准备情况。
浙江水利水电学院

学生活动中心使用申请表

	举办单位
	
	参加人数
	

	指导老师
	
	联系电话
	

	活动负责人
	
	联系电话
	

	活动时间
	

	备注：所需设备及其他



	活动内容
	

	主办单位

意 见
	签名（盖章）：     年  月  日

	学生处

（团委）意见
	签名（盖章）：     年  月  日

	校保卫处

意  见
	                   签名（盖章）：     年  月  日


注：1、申报活动须提前一周申请，并注明活动具体时间（活动开始及结束时间）。

2、各系部活动必须有指导老师参加。

3、严格遵守活动中心的各项规章制度，活动完毕后必须清理场地。

4、本表一式四份，生活区门口警务室、校团委任璐老师以及校社联督导部各存一份

浙江水利水电学院会议场馆使用申请表

	申请部门
	
	联系日期
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	会议名称
	

	会议时间
	
	参加人数
	

	申请场地

（场馆名称）
	

	服务内容：

	申请部

门意见
	                              （盖章）

年  月  日

	主管单

位意见
	（盖章）

年  月  日

	保卫处

意  见
	（盖章）

年  月  日

	场馆主管

部门意见
	                          （盖章）

年  月  日


注：1、学生社团组织申请，原则上仅限于图书馆温州厅、综合楼105报告厅、实验南楼102；

2、其它会议室、茶水、场地布置的申请和服务，限于校级会议（活动）；

3、学生社团组织超过150人属大型会议（活动），需保卫处审核备案；

4、联系电话：86929181；86929105。

5、此表要求电子填写

王烨锋


QQ ：752310576


长号：18358544127





活动获得指导老师支持（活动申请表）





提前一星期将附财务预算先交给财务部王烨锋审核








去办公室贾文娟处盖章及3份督导表和1份活动总结表





相关场地申请（详看指南）





活动进行





活动结束后一周内交一份活动总结给督导部





贾文娟


QQ：1179923306


长号：13588036863








韩琦


QQ ：744088498


长号：15988497803





财务报表通过后再把策划书交给策划部韩琦审核（1个工作日内答复），之后由策划部交予主席团与老师审核，均同意后可以开始打印场地申请单








带着纸质策划书去指导老师处签字





社联：找付诚新老师提前预约教室(使用教室时记得带预约单)








社团：找指导老师网上申请








学生事务中心（4号楼下）胡老师








校团委盖章（带上策划书/电子稿）B305付诚新老师








校社联办公室签字盖章


(办公室盖章)





生活区门口的警务室签字、盖章








校社联督导部备份





打印策划书并获得指导老师签字


填写大型活动场地申请表（一式四份）


（一式三份）





打印策划书并获得指导老师签字


电子填写会议室使用申请表（一式四份）并打印








校社联督导部备份





校团委盖章（带上策划书/电子稿）B305付诚新老师





校社联办公室签字盖章


（办公室盖章）





生活区门口的警务室签字、盖章








新大楼103何老师处签字、盖章（预约成功的下一个礼拜一可以开始申请）





新大楼103何老师处预约（提前一个礼拜预约 ）





校社联办公室签字盖章








校团委盖章（带上策划书/电子稿）B305付诚新老师





生活区门口的警务室签字、盖章


盖章








打印策划书并获得指导老师签字


填写学生活动中心


使用申请表（一式四份）





取得团委任璐/付诚新老师同意





校社联办督导部备份








学校官网（体育与军事教育部）填写网上场地申请








生活区门口的警务室签字、盖章








校社联督导部备份








校社联办公室签字盖章








体军部签字盖章(风雨操场2楼)








校团委盖章（带上策划书/电子稿）B305付诚新老师








打印策划书并获得指导老师签字


填写大型活动场地申请表（一式四份）


（一式三份）





1.校团委办公室


2.校社联人力资源部





找后勤








找后勤
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